BILDEN UND
BEGEGNEN MIT

26. Juni 2024

Wir suchen:
Unterstiitzung im Bereich Gestaltung/Social Media, Offentlichkeitsarbeit
(7 Stunden/Woche)

HochDrei e.V. ist eine politische und kulturelle Bildungseinrichtung fiir die auBerschulische Kinder-
und Jugendbildung und die nicht formale Erwachsenenbildung.

In unserer Bildungsstatte im Zentrum von Potsdam veranstalten wir Seminare, deutsch-polnische
und internationale Kinder- und Jugendbegegnungen sowie Fortbildungen fiir Fachkrafte. Unser
Schwerpunkt ist diversitats- und geschlechtersensible politische Bildung und Empowerment.

Fiir unsere Offentlichkeitsarbeit suchen wir zum baldmdoglichen Zeitpunkt eine Unterstiitzung, vor
allem im Bereich grafische Gestaltung und Social Media, gerne auch Text.

Dein Profil
- Du bist z.B. Student*in, freiberufliche*r Grafikdesigner*in oder suchst eine Nebentatigkeit
- Du hast regelmiRig Zeit, Aufgaben im Bereich Offentlichkeitsarbeit/Gestaltung/Social Media
zu bearbeiten

Tatigkeiten

- Erstellung von Flyern fiir unsere frei ausgeschriebenen Projekte (vorab ggf. Erarbeitung einer
neuen Vorlage)

- Vorbereitung von Social Media-Posts (aktuell Instagram und Facebook)

- Eintragung unserer Veranstaltungen in Online-Portale

- Unterstlitzung bei der Erstellung von Newslettern

- Gestaltung wechselnder Materialen wie Poster, Broschiiren, Postkarten, Wandkalender,
Aufkleber

- ggf. Erstellung von Ausschreibungstexten, Verfassen und Redigieren weiterer Texte

Zeitlicher Umfang
- durchschnittlich 7 Stunden pro Woche
- das Arbeitsaufkommen ist evtl. héher zwischen Anfang Oktober und Ende Februar und geringer
in den Sommermonaten
- innerhalb der Woche kdnnen die Arbeitszeiten in der Regel flexibel gestaltet werden

Arbeitsort/Arbeitsmaterial
Der Arbeitsort ist frei wahlbar (ggf. kann auch ein Blroplatz zur Verfiigung gestellt werden),
Laptop bzw. Smartphone kann gestellt werden



Wir wiinschen uns:

Kreativitat und gestalterische Kompetenz

Erfahrung in Social Media

Zuverlassigkeit und Genauigkeit

Motivation und Fahigkeit, unsere Inhalte diskriminierungs- und geschlechtersensibel
darzustellen

Bereitschaft und die zeitlichen Voraussetzungen, vereinbarte Fristen zuverldssig einzuhalten
Sichere EDV-Kenntnisse (vor allem Bildbearbeitungs- Designsoftware, Word, Excel)

Sehr gute Rechtschreibkenntnisse

RegelmaRige Erreichbarkeit per E-Mail und Telefon/Messenger

Woriiber wir uns zusatzlich freuen:

Erfahrung/Beriihrungspunkte mit auBerschulischer Bildung, Kinder- und Jugendarbeit
Fahigkeit, ansprechende, an verschiedene Zielgruppen angepasste Texte in deutscher Sprache
zu verfassen

Polnischkenntnisse

Was wir anbieten:

Kreativen Spielraum, sich auszuprobieren und gestalterische Ideen zu verwirklichen

Eine sinnvolle Tatigkeit fir eine gemeinnitzige Organisation

Minijob mit Verglitung entsprechend Qualifikation nach hausinternem Verglitungssystem (z.B.:
ohne abgeschlossenes einschlagiges Studium/Ausbildung, aber mit Nachweisen,
Zusatzqualifikationen im Verantwortungsbereich: 13,90/Stunde), inklusiver bezahlter Urlaub
oder alternativ eine Tatigkeit auf Honorarbasis mit dhnlichem Umfang

Einblick in spannende Bildungsangebote und das Netzwerk von Bildungstragern in Brandenburg
als Mitarbeiter*in kostenlose Teilnahme an unseren Bildungsveranstaltungen und
Fortbildungen, Betriebsausfliige

Vielfalt im Team ist uns wichtig. Sie bringt unterschiedliche Perspektiven in unsere Arbeit, die
dadurch erst richtig gut wird. Bewerbungen z.B. von Menschen mit Behinderung, Menschen
unterschiedlicher sexueller Orientierung oder geschlechtlicher Identitat und Menschen mit
Migrationsgeschichte sind daher ausdriicklich willkommen.

Wir freuen uns iiber Bewerbungen, inklusive gestalterischer Arbeitsproben.

Bewerbungsfrist: 30. Juli 2024

Kontakt:
Verena Burger, Referentin fiir Offentlichkeitsarbeit und Férdermittelakquise
burger@hochdrei.org

HochDrei e.V.
Schulstr. 9

14482 Potsdam
www.hochdrei.org
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